Standardy pracy licencjackiej i magisterskiej

dla Instytutu Humanistycznego PWSZ w Glogowie

» Trzy egzemplarze pracy + wersja elektroniczna na ptycie CD (doc./docx) + praca w kopercie.

=  Oprawa migkka, przezroczysta. Grzbiety o okreslonych kolorach przypisanych do danego
kierunku: Pedagogika studia licencjackie — , Pedagogika studia magisterskie - niebieski

= Strona tytutowa jak w zataczniku.

= Spis tresci jak w zalagczniku.

= Rozdzialy pracy.

= Bibliografia wedtug zatacznika.

= Spis ilustracji (opis zdjecia, zrodto).

Formatowanie tekstu

« czcionka: Times New Roman, 12;

* odstep miedzy wierszami: 1,5;

« margines gorny i dolny =2, 5 cm; lewy = 3, 5 cm, prawy = 2, 5 cm, akapit = jedno
przesunigcie Tab.;

« tekst wyjustowany;

* numerowanie stron — prawy dolny rog;

* numer strony dopiero na stronie wstgpu;

» strona tytutowa i poprzedzajacy wstep spis tresci majg tzw. numery kryte.

Inne zalecenia

1. Stowo ,,Rozdzial” oraz tytuly i podtytuly rozdziatéw nalezy pisa¢ od poczatku

marginesu.



2. Numeracja podrozdziatéw — cyfry arabskie (1. 1.; 1. 2.; 1. 3.; 1. 4. itd.)

3. Stowo ,,Rozdzial” (i jego numer) bez pogrubienia czcionka nr 14, bezposrednio przed
tytutem. Tytul w wersie ponizszym.

4. Tytut rozdzialu (oraz Wstep 1 Zakonczenie) od gory strony pogrubiony czcionkg nr 16,
od poczatku marginesu. Odstep pomiedzy tytulem a tekstem 6 razy Enter (dopiero na 7.
tekst) wedtug odstepu 1, 5; odmierzanych czcionkg nr 12.

5. Podtytuty — pogrubiong czcionkg nr 14, odstep od tekstu 3 razy Enter (dopiero na 4.
tekst), odmierzane czcionka nr 12.

6. Wcigcie akapitu: 1,25 cm (ustawi¢ w "Format / Akapit / Pierwszy wiersz").

Uwaga! Po rozdziatach, wstepie, zakonczeniu, tytutach rozdzialéw i podrozdziatow nie

nalezy stawia¢ kropek, inne znaki interpunkcyjne nalezy umieszczac.
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Bibliografia

W bibliografii powinny by¢ tylko prace cytowane przez autora.

Pozycje zwarte:

Tu tylko ksigzki, nazwiska autorow w porzadku alfabetycznym, przyktad ponize;j.

1. Markiewicz H., Wymiary dzieta literackiego, Krakow 1996.

Pozycje artykulowe:

Tu tylko artykuty, nazwiska autorow w porzadku alfabetycznym, przyktad ponize;j.
1. Kowalski J., Historia powszechna, ,,Zeszyty Historyczne” 1997, nr 3.

Adresy internetowe:

Jesli istnieje mozliwos¢, przed adresem nalezy poda¢ autora i tytul cytowanego tekstu,
po przecinku za$ adres strony internetowej; jesli takiej mozliwosci nie ma, jak ponizej:

www. chip.pl lub http://chip.pl/

Akty prawne:

1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Narodowym Banku Polski, Dz. U. nr 140, poz. 938
2. Uchwata..............

3. Zarzadzenie ........

4. Rozporzadzenie...........

Elektroniczne wydawnictwa zwarte:
1. System informacji prawnej LEX Delta, [online], Wydawnictwo Prawnicze Lex, Sopot
2002, aktualizacja 01. 09.2004 [dostep 10.06.2004].

Pozycje artykuléw w czasopismie elektronicznym:

1. M. Lejman, Komputer ztosliwa bestia, ,,PC World Komputer" [online], nr specjalny: na
wakacje, [online], [data dostepu: 10.07.2004].
http://MWWW.Dcworld.Dl/artvkurv/24772.html (stan na dzien......... )



http://chip.pl/
http://chip.pl/
http://www.dcworld.dl/artvkurv/24772.html

Spis tresci
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ZASADY SPORZADZANIA PRZYPISOW

™=

11.

12.

Przypisy powinny by¢ na dole strony pod zasadniczym tekstem pracy.
Przypisy powinny w catosci miesci¢ si¢ na tejze stronie.

W  przypisach nalezy zawsze podawaé¢ inicjaly imienia autora
przed nazwiskiem; za wyjatkiem koniecznosci podania petnego imienia,
gdy inicjaty imion autoréw o tym samym nazwisku zaczynajg si¢ na te
sama liter¢ (np. Jan Nowak i Janusz Nowak).

Ksigzki, cytowane w przypisach, powinny by¢ podawane w nastepujacej
formie:

a) J. Kowalski, Historia Polski, Warszawa 1999, passim (jesli odwotujemy
si¢ do calej pracy, o ktorej pragniemy czytelnika poinformowac; wtedy tez
przed inicjatem imienia i nazwiskiem autora wpisujemy Zob.) lub s. 7 —
30. (Jezeli odwotujemy si¢ do konkretnego fragmentu pracy).

b) Mozliwe jest takze stosowanie przypisOw rozszerzonych, np. Inaczej
podjat ten temat J. Kowalski w pracy pt. Historia Polski, Wroctaw 2000,
S. 2 — 5. Autor nie zgodzil si¢ z wczesniejsza teza A. Nowaka,
ktory stwierdzit w swojej ksigzce (Historia Polski, Wroctaw 1980,
S. 8 - 9), ze przyczyn upadku Polski nalezy szuka¢ glebie;.

Cytowania z czasopism podajemy zawsze wedtug uktadu: inicjat imienia
I nazwisko, tytul artykulu, tytul czasopisma (w cudzystowie) i rok
wydania, rocznik lub tom, zeszyt lub numer, cytowana strona (lub strony),
np. B. Kubis, Dzieje Polski w austriackich podrecznikach historii,
»Edukacja Humanistyczna” 2000, nr 4, s. 77 — 82.

Jezeli cytujemy artykul zamieszczany w pracy zbiorowej, stosujemy
nastepujacy uktad: inicjal imienia i nazwisko autora, tytut artykutu,
[w:] tytut ksigzki, pod red. imi¢ i nazwisko redaktora, miejsce i1 rok
wydania, cytowana strona (lub strony), np. J. Kowalski, Charakterystyka
badan, [W:] Przewrot majowy, pod red. K. Nowaka, Warszawa 1999, s. 29.
Jezeli cytujemy dang informacj¢ za innym autorem stosujemy zapis:
Cyt. za: J. Kowalski, Charakterystyka badan, [W:] Przewrot majowy,
pod red. K. Nowaka, Warszawa 1999, s. 29 — 35.

Tytuly cytowanych czasopism zawsze wystepuja w cudzystowie 1 powinny
by¢ przytaczane w pelnym brzmieniu.

Tytuly artykutow i1 ksigzek zawsze zapisywane sg kursywa.

. Jezeli odwotujemy si¢ dwa lub wiecej razy po kolei do tego samego dzieta,

to za pierwszym razem stosujemy pelny zapis biograficzny, natomiast
za drugim i kolejnymi zapisujemy nastgpujaco: Ibidem, s.16. (Uwagal
Zapis ten stosujemy tylko wtedy, gdy cytujemy dane dzieto kilka razy
z rzedu.) W przypadku odnosnika do tego samego autora, jak w przypadku
przypisu wystepujacego powyzej (lecz innej publikacji tego autora)
stosujemy zapis ldem.

Jezeli cytujemy dane dzieto w kilku miejscach danego rozdziatu, uzywamy
skrotu op. cit. (od Opus Citatum — dzieto cytowane). Nalezy pamietaé,
ze skrot ten mozemy stosowaé tylko wtedy, gdy w danym rozdziale
(artykule) jest przytaczana tylko jedna publikacja cytowanego autora.
Skrét op. cit. piszemy kursywa.

Gdy w danym rozdziale cytujemy kilka publikacji jednego autora,
podajemy pelny zapis tylko podczas pierwszego cytowania, w nast¢pnych
przypisach uzywamy zapisu: inicjat imienia i nazwisko, pierwsze dwa-trzy



13.

14.

15.

stowa tytutu zakonczone trzema kropkami, miejsce i rok wydania, strona
(strony).

Nie podajemy wydawnictwa (za wyjatkiem sytuacji, gdy nie ma miejsca
wydania publikacji).

W przypadku dziet thumaczonych na jezyk polski zawsze podajemy inicjat
1 nazwisko thumacza dzieta.

Cytujac ze strony internetowej, nalezy podac jej adres, a po przecinku
wpisa¢ data dostgpu (i poda¢ date wejScia na strong). Jesli istnieje
mozliwo$¢ podania autora i1 tytulu artykulu cytowanego ze strony
internetowej, umieszczamy te informacje przed adresem internetowym.

Uwaga!

Jesli promotor pracy licencjackiej zezwoli na zastgpienie tacinskich
termindw uzywanych w przypisach, mozna stosowa¢ ich odpowiedniki
polskie, ale konsekwentnie w catej pracy, czyli:

- tamze zamiast ibidem,

- tenze zamiast idem,

- dz. cyt. zamiast op. cit.



